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ي هاي ثابت 
ي و با   اموالي در واقع عبارت است از سيستم ما راهكار مديريت اموال و داراي 

ي آن بصورت غير دست 
كه فرايند اموالگرداي 

ات  ي ي داده )هند هلد( صورت مي پذيرد .در اين سيستم كه كليه پرتابل جمع آور استفاده از تجهير 
 هاي ثابت و نير  خود اموال و داراي 

ي هستند،  یک شناسهمراكز هزينه داراي 
يرتهاي احتمالي موجود از ويژگيهاي ها و مغاسرعت و دقت در جمع آوري آمار اموال و داراي 

  رود  . به شمار مي خاص اين سيستم 

   

ي از امكانات اين سيستم 
ح ذبرخ   يل است:   به سرر

  اموال  ير  نگهداري اطلاعات ام .1

   طبقات اموالتعريف  .2

   اطلاعات محل استقرار ثبت و نگهداري  .3

 پلاك گذاري اموال  .4

 ير منقول و نامشهود( به تفكيك اجزاي هركدام  اموال منقول، غثبت اموال ) .5

ين اطلاعات از طريق اوجود داشته، لازم است  كه قبل از راه اندازي سيستم وارد كردن مشخصات اموالي استقرار اموال: براي  .6

 استقرار ثبت شوند  

ي كه وارد ويا بر اساس آدفاتر اموال:  .7 ي لازم است كليه ي مال هايي
يق از سازمان خارج م يشوند، به هر طر يير  نامه ي اموال دولت 

   مربوط به طبقه خودشان ثبت شود در دفي  فرستاده 

ي ، قطعي و داخلي  انتقال اموال )مواردي .8
 (  همچون انتقال اماي 

همچون بروز حوداث، فروش، مستهلك شدن و بدون استفاده بودن مال مورد نظر، لازم است تا پس  يحذف اموال: در موارد .9

 .  مشخص از دفي  اموال حذف گردند  مراحل از طي 

ات ( به طور موقت از سازمان   خروج موقت: هر مالي  .10 خارج شدن  خارج شود لازم است تا در هنگامكه به هر دليلي ) نظير تعمير

 موقت ثبت شود  در فرم خروج 

 نامه ي اموال، حداقل سالي طبق آصورت برداري:  .11
ي شود.بنابراين از اموال موجود صورت بردار ماه ( بايد  6بار ) هر  2يير 

ي 
رت به يگردد تا مغايه و با موجودي واقعي مقايسه شده و وارد سيستم  از تعداد اموال موجود درسازمان تهلازم است تا گزارشر

 دست آيد . 
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ي هاي نرم افزاري سيستم
 

   امكانات و ويژگ

 

 اطلاعات پايه:  از جمله  

ي  گروهامكان تعريف انواع   .1  هاي اصلي و فرعي دارايي

ي  .2    امكان تعريف انواع دارايي

   انواع خودرو امكان تعريف  .3

   امكان تعريف انواع ملك .4

، امتياز انشعاب خدمات عمومي )دارايي امكان تعريف .5  ...(، مالكيت معنوي و ...  تلفن، گاز و هاي نامشهود نظير سرقفلي

   امكان تعريف انواع اوراق بهادار  .6

ايط خ .7 (، خدمات پس از ري، ضمانت برداري، تعمير و نگهدااص بهره امكان تعريف اطلاعات ويژه يك مال نظير سرر ي
)گارانت 

 توضيح خاص و ...    بيمه و مبلغ و مدت آن،فروش، نوع پوشش 

   امكان تعريف مراكز هزينه مطابق با مراكز هزينه تعريف شده توسط امور مالي دستگاه .8

، مساحت ساختمانامكان تعريف مشخصات  .9 ي
 ...  ع كاربري و عرصه و اعيان، تعداد، نو ها، طبقات و اتاقها نظير نشاي 

نده و  امكان تعريف مشخصات .10  ...  محلهاي استقرار اموال نظير ساختمان، طبقه، اتاق، مركز هزينه، شخص تحويل گير

   امكان تعريف امناي اموال و مشخصات شخصي و شغلي آنها  .11

   امكان تعريف انبارداران و مشخصات شخصي و شغلي آنها  .12

ندامكان تعريف اش .13    ه اموال و مشخصات شخصي و شغلي آنها خاص تحويل گير

 ...  امكان تعريف وقايع گوناگون نظير سيل، زلزله، سرقت، آتش سوزي، تصادف و  .14

   امكان تعريف جدول استهلاك .15
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 عمليات مربوط به ثبت اموال:  

وع  .16 منقول خريداري  به بهربرداریامكان ثبت اموال براي سرر  شده  از اموال منقول و غير

ي  پروژه امكان ثبت اموال حاصل از  .17
 ها و طرحهاي عمراي 

منقول  .18    امكان تخصيص شماره به اموال اعم از منقول و غير

ي  .19
   امكان ثبت اموال اماي 

   های ارجاعامكان ثبت اموال  .20

ي  .21
(  امكان ثبت اموال توافق  ي

 )قراردادهاي مشاركت 

ي اموال نظير مبلغ،  .22
تاري    خ ثبت مال   شماره سريال ،پلاك، رنگ، اندازه، تعداد، عمر مفيد،امكان ثبت مشخصات ظاهري و فت 

 و ...  

 امكان ثبت اموال بر اساس طبقات اموالي تعيير  شده توسط وزارت امور اقتصادي  .23

 

 

ي اموال ات و جابجايي  :  عمليات مربوط به تغيير

   امكان ثبت عمليات مربوط به اموال رسيده و فرستاده .1

ات اساشي اموال .2    امكان ثبت عمليات مربوط به تعمير

   بركنار شده يا اسقاط شده امكان ثبت عمليات مربوط به اموال .3

   امكان ثبت عمليات مربوط به اهدا يا واگذاري اموال .4

ي اموالامكان ثبت  .5    عمليات مربوط به جابجايي

   امكان ثبت عمليات مربوط به امانت دهي اموال به ديگران .6

   امكان ثبت عمليات مربوط به امانت گرفي   اموال از ديگران .7

ي يا واگذار شدهامكان ثبت عمليات مربوط به ب .8
   رگشت اموال اماي 

   امكان ثبت عمليات مربوط به فروش اموال .9

 اجاره اموال    امكان ثبت عمليات مربوط به .10

   امكان ثبت عمليات مربوط به پايان اجاره اموال .11
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وري و ثبت مشخصات اموال خارج شده، واحد  .12 ثبت، تنظيم و چاپ پروانه خروج مال از سازمان يا مؤسسه در مواقع ض 

ي   درخواست كننده ،شخص خارج كننده و   ... طبق فرمت ابلاغ شده از سوي وزارت امور اقتصادي و دارايي

ات و انتقال اموال در فهرست دفاتر، .13 ها و جداول مخصوص ابلاغ شده مها، كارت فر  امكان ثبت عمليات مربوط به تغيير

ي و چاپ آنها  و از سوي وزارت امور اقتصادي     دارايي

  اپ آن امكان تهيه صورتجلسه تحويل و تحول اموال و چ .14

   

 :  عمليات مربوط به محاسبه استهلاك

ي براساس ماده  امكان تعيير  روش استهلاك .1 ي و محاسبه استهلاك دارايي ي و يا اقلام دارايي ي از طريق گروه دارايي  151دارايي

سازمان  1381/ 12/ 28مورخ  74876و بخشنامه شماره  1380/ 11/ 27هاي مستقيم مصوب اصلاخي قانون ماليات 

ي كشور و ديگر قوانير  ،امور 
ي كه در آينده در اين خصوص ابلاغ خواهند شد.  بخشنامه مصوبات و مالياي   هايي

ي  .2 ، گروهي و يا انتخاب يك دارايي ان استهلاك اموال به صورت جمعي
   امكان تعيير  نوع و مير 

ي در محاسبه استهلاك .3 گذاري تغيير يا تعمير اساشي دارايي    امكان انتخاب روش تأثير

ي شده   دارايي محاسبه استهلاك امكان .4
ي پيش بيت 

 ها در مقاطع زماي 

 شده   امكان اعلام اموال مستهلك .5

ي  .6 ي مجدد دارايي ي و اعلام بكارگير ي از استهلاك دارايي
ي به منظور محاسبه بخشر   امكان اعلام بلااستفاده شدن دارايي

   

 

 :  عمليات مربوط به اموال مفقود شده و حادثه ديده

كه براي اموال اتفاق مي افتد ...  سرقت، آتش سوزي، تصادف و  عات مربوط به وقايعي نظير سيل، زلزله،امكان ثبت اطلا  .1

   صورتجلسه براي آنها و تنظيم گزارش و 

 از فهرست اموال  رفته اند امكان حذف اموالي كه در اثر وقايع از بير   .2

ي و نتايج پرونده سرقت اموا .3    لامكان ثبت عمليات مربوط به پيگير

   امكان ثبت اعلام پيدا شدن اموال مفقود شده يا مسروقه .4
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 اند، به فهرست اموال    شدهاي كه پيدا مسروقهامكان ثبت مجدد اموال مفقود شده يا  .5

ي و نتايج پرونده پوشش  .6   اي اموال حادثه ديدهبيمهامكان ثبت عمليات مربوط به پيگير

   

 

ي اموال:  ( مشاهدهعمليات مربوط به بازديد )
 عيت 

ح آن نظير تاري    خ مشاهده، وضعيت  .1 از مال بهربرداری امكان ثبت اطلاعات حاصل از بازديد امير  اموال از اموال و سرر

وك ،اسقاط، مفقود( و     ... )سالم، معيوب، مي 

 ها  داراييامكان ثبت نتايج صورت برداري و شمارش  .2

ي و چاپ آن  .3  تراز دارايي
  امكان گرفي  

   

 

:  امكا  نات جستجو و بررشي

   امكان جستجو براساس اطلاعات موجود در سيستم .1

هاي مختلف و قابل تعريف توسط   .2   كاربر امكان جستجوي پويا براساس پارامي 

   

 

 گزارش ها:  

ي و مشاهده اطلاعات يك مالامكان گزارش   .1    گير

ي و مشاهده اطلاعات اموال به صورت كلي امكان گزارش   .2    گير

ي از مراكز هزينه،امكان گزارش   .3 ندگان اموال  محل گير  هاي استقرار و تحويل گير

، فروش، اسقاط،امكان گزارش   .4 ي
، جايگزيت  ي ي از وضعيت اموال به لحاظ جابجايي    ... حذف و  گير

ي از وضعيت اموال به لحاظ محل استقرار امكان گزارش   .5 نده، مركز   ويل، فرد تح)ساختمان، طبقه و اتاق(گير گير

 واحد   هزينه و 
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ي از نقل و انتقالات گزارش  امكان  .6 ي تعيير  شده   دورهاكز هزينه و اشخاص در ها بير  واحدها، مر دارايي گير
 هاي زماي 

ي شامكان گزار  .7 ات اساشي دارايي ات يا تغيير ي از تعمير    گير

ات اموال در امكان گزارش   .8 ي از تغيير ي تعيير  شده   دورهگير
 هاي زماي 

ي اموال امكان تهيه گزارش ا .9
   ز مشخصات فت 

دهامكان تهيه گزارش از اموال براساس طبقات  .10  گانه   سير 

ي  داراييتهيه گزارش مغايرت امكان  .11 ي و دفي 
 هاي عيت 

   تهيه گزارش از اموال رسيده و فرستاده  .12

ي گزارش   .13
ي از اموال اماي   شده(  )امانت گرفته شده و امانت داده گير

ي از اموال امكان گزارش   .14  اي )اجاره داده و اجاره شده(  اجارهگير

ي از اموال در اختيار يك كارمند، واحد، مركز هزينه و امكان گزارش   .15  ...  گير

ي از اموال موجود در يك ساختمان، طبقه، اتاق و امكان گزارش   .16  ...  گير

ي راكد امكان گزارش   .17
ي از اموال مصرف     گير

ي گزارش  امكان   .18
ي از اموال توافق     گير

ي از اموال مفقوديامكان گزارش   .19    گير

ي از اموال اهدا امكان گزارش   .20  يا واگذار شده  گير

ي از اموال مسروقهامكان گزارش   .21    گير

ي از اموال اسقاطي امكان گزارش   .22    گير

ي از هزينه استهلاك اموال امكان گزارش   .23    گير

ي از هزينه استهلاگزارش  امكان  .24  ها به تفكيك مراكز هزينه   دارايي ك گير

ي از گزارش  امكان  .25  هاي مستهلك شده  داراييگير
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 ها:  تمارتباط سيستم اموال با ساير سيس

   رتباط و تبادل اطلاعات با سيستم انبار امكان ا .1

   امكان ارتباط و تبادل اطلاعات با سيستم مالي  .2

   امكان ارتباط و تبادل اطلاعات با سيستم خريد و فروش  .3

   ارتباط و تبادل اطلاعات با سيستم پرسنلي امكان  .4

ي  .5
   امكان ارتباط و تبادل اطلاعات با سيستم عمراي 

خانه   امكان ارتباط و تبادل اطلاعات با سيس .6  تم دبير

   امكان ارتباط و تبادل اطلاعات با سيستم تشكيلات .7

   امكان ارتباط و تبادل اطلاعات با سيستم بودجه .8

   عات با سيستم نقليهامكان ارتباط و تبادل اطلا  .9

  امكان ارتباط و تبادل اطلاعات با سيستم حفظ و نگهداري تأسيسات .10

 و...  .11

   

 

شي 
 :  و ساير امكاناتامنيت، حدود دسي 

شي براي هر يك از كاربران به منظور افزايش امنيت اطلاعاتامكان تعيير   .1
   حدود دسي 

   امكان تهيه پشتيبان كامل از سيستم .2

ي از امكان ايجاد تدابير ا .3 ي براي جلوگير
سيمنيت  مجاز  دسي   هاي غير

  ثبت كليه وقايع سيستم .4

ي مواجه بازسازي اطلاعات در  .5
  شود. مي مواردي كه سيستم با مشكلاي 

ي سازي و توسعه سيستم مطابق نيازهاي جديد كاربر امك .6
   ان سفارشر

   


